안녕하세요?
IT로 시각장애인 도서관 자원활동 지원에 감사드립니다.
도서제작에 참여하시기전 온라인강의 및 공지사항에 대한 충분한 숙지를 부탁드리며, 중점포인트를 안내해 드립니다. 선생님께서 입력편집해주신 페이지는 시각장애인분들께 실시간으로 전달되고 있으니 양질의 도서제작을 위해 다시한번 검토를 부탁드립니다! 

<시각장애인 디지털도서제작 표준 가이드라인>
1-1. 오탈자 확인해주세요.
1-2. 띄어쓰기는 한 칸만 띄어 주세요.
1-3. 한자, 영어만 입력하고 나머지 외국어는 생략해주세요.
2-1. 특수기호는 이미지에 맞게 입력해주세요 
2-2. (), < >, {}, []은 ’ ’로 바꿔주세요.
2-3. 이중으로 돼있는 괄호 Ex) <<  >> 는 “ ”로 바꿔주세요.
2-4 특수문자 입력할때는 자음 ㅁ 입력 후 한자키 입력
3-1. 머리말, 꼬리말은 삭제해주세요.
3-2. 페이지 번호 입력에 페이지번호를 입력해주세요.
3-3 페이지 입력란에 원본페이지 쪽번호 입력해 주세요
4-1. 빈 줄은 띄지 말아주세요. 단 인용 문구 같은 경우는 띄어 주세요.
4-2. 이미지와 같이 줄 바꾸지 말고 문단 형식대로 줄 바꿔서 사용해 주세요.
4-3. 문단 시작 시 들여쓰기 하지 말아주세요.
5-1. 그림에 대한 설명과 텍스트를 기입해주세요 
Ex)그림을 직접 설명 or 그림 안 text 기재 후 관련내용 입력
5-2. 표는 풀어서 써주세요. Ex)(표 시작) 내용 (표 끝)
6-1. 주석번호는 해당 문자 뒤에 (주 해당숫자) 형식으로 변경해주세요. Ex)주석(주1)
[bookmark: _GoBack]8-1. 페이지 상단에 쪽번호 및 제목 삭제
8-2 페이지 하단에 쪽번호 및 제목 삭제
